Spravy z kontroly Mestskej kniZnice Leopoldov od 01.01.2018 do 21.08.2018.

Kontrolny organ: hl. kontrolér Mesta Leopoldov Ing. Terézia Trnkova

Kontrolovany subjekt: MK Leopoldov

Predmet kontroly: dodrziavanie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku MK
Leopoldov - prehodnotenie

Kontrolované obdobie: od 01.01.2018 do 21.08.2018

Kontrola vykonana za acasti: Nadezda Masarova, knihovnik MK

Na zaklade planu kontrolnej ¢innosti na rok 2018 som vykonala kontrolu v MK Leopoldov za
obdobie od 01.01.2018 do 21.08.2018. Tato kontrola bola zamerana na prehodnotenie Navrhu
spravy z kontroly MK za rok 2016 a k 30.09.2017, ktora bola predloZena na prerokovanie MZ
Leopoldov dita 13.11.2017 v ktorej bolo uvedené nasledovne:

Kontrolné zistenia:
- nedostato¢né pouzivanie elektronického programu Clavius

nedodrziavanie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku MK
¢l. 9 Zasady vypoziciavania
¢l. 12 Vymahanie nenévratnych vypoziciek
¢l. 14 Medziknizni¢nd vypozicna sluzba

- nedostato¢na evidencia vyrubenych poplatkov a ich thrada

- neprehladna evidencia medziknizni¢nych vypoziciek

- nedostato¢né a neskoré odovzdévanie prijmov zriad’ovatel'ovi

- chybajuce prijmové pokladni¢né doklady za zapisné

- uschova financ¢nej hotovosti

Kontrolou bolo zistené, Ze elektronicky program Clavius bol zreinStalovany , aktualizovany a
jeho mozZnosti st vyuzivané, vedie sa v lom evidencny list Citatel'a, Clenskd knizka, evidencia
knih, evidencia poplatkov /dospeli 3 € a Citatel’ do 15 rokov 1 € za rok/ , zoznam najZiadanejSich
knih v aktudlnom roku, Statistika Citatelov za Gcelom dodrziavania Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku MK.

KniZni¢ny a vypozZi¢ny poriadok MK Leopoldov spolu s prilohou Cennika sluZieb a poplatkov
MK a Statatu MK bol schvaleny MZ Leopoldov dia 07.12.2015 nariadenim &. N/12/2015/6
s platnostou a uc¢innostou od 01.01.2016.

Za kontrolované obdobie, t.j. od 01.01.2018 do 21.08.2018 bolo odvedena hotovost’ do pokladne
mesta Leopoldov v celkovej vySke 691,73 € nasledovne :

- poplatok za Citatel'ov vo vyske 452 €

- poplatok za upomienky vo vyske 226 €

- poplatok za medziknizni¢na vypozicku 4,20 €

- apoplatok za stratu dvoch knih vo vyske 9,53 €.

Evidencia citatelov je vedend v elektronickom programe Clavius a od 01.01.2018 do 21.08.2018
bolo zaregistrovanych 182 citatel'ov, z toho dospelych bolo 135 a deti bolo 47, ¢o Cini spolu
452 €. /135x3=405a 47 x 1 € =47 spolu 405 plus 47 =452 €/



Zo 182 zaregistrovanych Citatel'ov bolo po prvykrat registrovanych 29 ¢itatelov.

Kazdému zaregistrovanému cCitatel'ovi v elektronickom programe je prideleny citatel'sky kod,
ktory mu ostdva natrvalo a slizi na vSetky ukony pri d’alSich vypozic¢kach.

Co sa tyka zasielania upomienok bola po dohode sp. priméatorkou zrealizovana najskor
predbeznd upomienka bez poplatku a az nasledne budi posielané upomienky s poplatkom
v zmysle knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku. Predbezné upomienky, teda predupomienky, boli
odoslané 6.9.2018 v pocte 29 kusov, pricom ku ditu 11.9.2018 je 13 z nich vyrieSenych.

Poplatky boli odvadzané podl'a navstevnosti, ato v mesiacoch janudr az marec kazdy tyzden,
april az jin 2 krat do mesiaca a v mesiacoch jul august raz mesacne. Suvisi to s tym, Ze zo
zacCiatku roka je najvacsi pocet registrovanych Citatelov.

Evidencia medziknizni¢nych vypozi¢iek je vedend prehladne, za kontrolované obdobie bola

evidovana jedna MVS, z ¢oho bolo zrejmé aké mnozstvo knih bolo vypozicanych, pre koho,
kedy boli doruc¢ené a kedy mali byt’ vratené.

V ramci kontroly boli prekontrolované aj pokladni¢né doklady za odvod poplatkov, neboli
zistené ziadne rozdiely.

Nadezda Masarova, knihovnik MK bola s obsahom spravy a o vysledku kontroly oboznamena
dna 11.09.2018.

S obsahom navrhu spravy a o vysledku kontroly bola obozndmend Mgr. Terézia Kavuliakova,
primatorka mesta, dna 12.09.2018.

Leopoldov dia 14.09.2018

Predlozené na MZ dna 24.09.2018

Ing. Trnkova Terézia , hlavny kontrolor



